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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АМИНИСТРАЦИИ ЧАГОДОЩЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА
          03.05.2023                                                                                          № 548   

             Об обеспечении доступа к информации 

             о деятельности органов местного самоуправления

             Чагодощенского муниципального округа 

В целях обеспечения реализации права граждан и юридических лиц на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», пунктом 3.2 решения Представительного Собрания округа от 28.02.2023 г.№ 24  «Об утверждении Положения об официальном сайте Чагодощенского муниципального округа Вологодской области» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Организационно-техническое сопровождение официального сайта Чагодощенского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Сайт) возложить на отдел информационных технологий и защиты информации администрации округа (Гришин А.Е.), в том числе:

- исполнение функций администратора Сайта;

- решение вопросов распределения объема Сайта;

- организацию допуска работников органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального округа для размещения информации на Сайте;

- осуществление контроля за соблюдением запрета на размещение сведений и информации ограниченного доступа, а также информации, запрещенной к опубликованию действующим законодательством на Сайте;

- осуществление контроля за исполнением провайдерами своих договорных обязательств;

- принятие мер по поддержанию Сайта в технически рабочем состоянии, а также подготовку предложений по техническому совершенствованию Сайта и удешевлению его содержания и обслуживания.

2. Допустить к непосредственному размещению информации на Сайте:

- работников имеющих права доступа и прошедших обучение по работе с технологической платформой Госвеб, отдела информационных технологий и защиты информации администрации округа - во всех разделах Сайта в полном объеме;

- работников комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Чагодощенского муниципального округа - в раздел "Конкурсы и торги";
- работников других отделов и подведомственных (муниципальных) учреждений, в соответствии с правами разграничения доступа - в разделы (по согласованию). 
3. Утвердить:

3.1. Структуру официального сайта Чагодощенского муниципального округа в сети «Интернет» и ответственных лиц за информационное ведение разделов сайта (приложение 1).

3.2. Порядок подготовки и размещения информации на официальном сайте Чагодощенкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение 2).

3.3. Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального округа (приложение 3).

3.4. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального округа, размещаемой на официальном сайте Чагодощенского муниципального округа в сети «Интернет» (приложение 4).

3.5. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Чагодощенского муниципального округа (приложение 5).
4. Управляющему делами администрации округа Кудрявцевой Л.М. ознакомить ответственных лиц с настоящим постановлением.
5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Чагодощенского муниципального округа.

   Глава округа                                                                             А.В. Косёнков

Приложение № 1

к постановлению

администрации округа

от 03052023  № 548
СТРУКТУРА

ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА ЧАГОДОЩЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
И ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЛИЦА ЗА ИНФОРМАЦИОННОЕ ВЕДЕНИЕ

РАЗДЕЛОВ САЙТА

	N

п/п
	Название разделов (подразделов) сайта
	Ответственные лица за ведение разделов сайта/предоставление информации для разделов сайта 

	1.
	Главная (страница)

- Правила оформления обращения

- Политика в отношении обработки персональных данных
	Управляющий делами администрации округа, начальник отдела информационных технологий и защиты информации, старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации 


	2.
	Для жителей (меню)
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации 
 (по предоставлению)

	2.1.
	Календарь событий
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации 
 (по предоставлению)

	2.2.
	Новости и репортажи
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации 
 (по предоставлению)

	2.3
	Полезные материалы:

-бесплатная юридическая помощь;

- Узнай, кто ваш участковый;

- Технологические нарушения (ЕДДС)
	Юридический отдел;

ОМВД России по Вологодской области в Чагодощенском районе (по согласованию);

ЕДДС.

	2.4
	Услуги и сервисы:
- СМИ;

- Личный прием граждан;

- Отправить обращение
	Редакция газеты «ИСКРА» (по согласованию)
Управляющий делами администрации округа


	3.
	О муниципальном образовании
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации 


	3.1.
	Символика
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации 


	3.2.
	Почетные граждане
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации, 
старший инспектор отдела организационно-контрольной и кадровой работы  .

	3.3.
	История
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации, МБУ «Чагодощеский музей истории и народной культуры» 

	3.4.
	Достопримечательности
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации,  МБУ «Чагодощеский музей истории и народной культуры» ормации Чагодощеский музей (по согласованию)

	3.5.
	Для гостей и туристов
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации

	3.6.
	Населенные пункты
	старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации

	4.
	Деятельность
	

	4.1.
	Направления деятельности:
-ЖКХ;

-Безопасность;

- Бизнес, предпринимательство;
- Социальная сфера;

- Здравоохранение;

-Образование;
- Культура, туризм, физическая культура и спорт;

-Градостроительство;
-Промышленность;
- Дороги и общественные транспорт;

-Охрана окружающей среды;

- Земельные отношения;

-Противодействие коррупции
	Начальник отдела ЖКХ и жилищной политики;

Начальник отдела ГО, ЧС и защиты населения;

Начальник отдела экономики , торговли, услуг, ЗПП и развития предпринимательства;

Заместитель Главы округа;
 Заместитель Главы округа.;

Начальник управления образования администрации округа;
Начальник отдела культуры,спорта, и молодёжной политики;
Начальник отдела архитектуры и градостроительства;

Начальник отдела экономики, торговли, услуг ЗПП и развития предпринимательства;

Отдел капитального строительства;

Главный специалист (охрана окружающей среды);

Начальник отдела земельных ресурсов КУМИ;

Юридический одел, отдел организационно-контрольной и кадровой работы

	4.2.
	Меры поддержки
	Отдел экономики торговли, услуг, ЗПП и развития предпринимательства 

	5.
	Официально
	

	5.1.
	Структура муниципального образования:
- Представительный орган; 

- Исполнительно-распорядительный орган;

- Контрольно-счетный орган;

- Общественный совет;

- Муниципальные подведомственные организации и обособленные структурные подразделения.
	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы

	5.2.
	Муниципальная служба
	Отдел организационно-контрольной и кадровой работы

	5.3.
	Документы
	Старший инспектор отдела организационно-контрольной и кадровой работы;
делопроизводитель отдела организационно-контрольной и кадровой работы;
Помощник Главы округа

	5.4.
	Статистика:
- Бюджет для граждан;

- Открытые данные.
	Начальник финансового управления администрации округа

	5.5.
	Оценка регулирующего воздействия (ОРВ)
	Начальник отдела экономики торговли, услуг, ЗПП и развития предпринимательства 

	5.6.
	Муниципальные торги и конкурсы
	Начальник КУМИ

	5.7.
	Информационные системы
	(по согласованию)

	5.8.
	Контроль и надзор:
- муниципальный контроль;
- Порядок досудебного обжалования.
	Начальник КУМИ;
Начальник отдела архитектуры и градостроительства;

Начальник отдела капитального строительства и архитектуры;

Главный специалист (охрана окружающей среды);
Юридический отдел.

	6.
	Справочник:
- Управляющие компании

- Организации и службы ЖКХ

- Пожарные подразделения

- ОМВД России по Чагодощенскому району
- Торговые организации
- Организации сферы услуг

- Промышленность

- Сельское хозяйство

- Центры социального обслуживания

-  ДОУ (сады)

- Школы

- ВУЗы и СУЗы

- Организации дополнительного образования

- Больницы и поликлиники

- Аптеки

- Музеи и выставки

- Библиотеки

- Парки

- Другие организации

- Формирование комфортной городской среды
	Начальник отдела ЖКХ и жилищной политики; 

Старший инспектор отдела организационно-контрольной и кадровой работы 
Начальник отдела экономики торговли, услуг, ЗПП и развития предпринимательства
Начальник отдела сельского хозяйства
Начальник управления образования

Заместитель Главы округа
Начальник отдела экономики, торговли, услуг, ЗПП и развития предпринимательства
Начальник отдела культуры ,спорта и молодежной политики
Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации округа


	7.
	Контакты
	Начальник отдела организационно-контрольной и кадровой работы

	8.
	Каталог вакансий
	Начальник отдела организационно-контрольной и кадровой работы

	9.
	Ответы на часто задаваемые вопросы
	Начальник отдела организационно-контрольной и кадровой работы


Приложение № 2 

к постановлению 

администрации округа 

от 03.05.2023  № 548
ПОРЯДОК

ПОДГОТОВКИ И РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ

НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ЧАГОДОЩЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
      1. Настоящий Порядок подготовки и размещения информации на официальном сайте Чагодощенского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Порядок) разработан для достижения следующих целей:

- недопущения размещения на официальном сайте Чагодощенского муниципального округа (далее - Сайт) информации ограниченного доступа и информации, запрещенной к опубликованию действующим законодательством;

- соблюдения единых электронных форматов информации, представляемой для размещения на Сайте;

- защиты Сайта от вредоносных программ и несанкционированного размещения на нём информации;

- упорядочение учета информации, размещенной на Сайте.

     2. Настоящий Порядок распространяется на информацию всех видов (в т.ч. текстовую, фото, видео, аудио), предложенную для размещения на Сайте.

Несоблюдение настоящего Порядка является основанием для отказа в размещении представляемой информации на Сайте.

     3. Ответственность за нарушения порядка размещения информации ограниченного доступа, информации, запрещенной к опубликованию действующим законодательством, а также за соблюдение правил антивирусной защиты при размещении информации на Сайте несут работники, допущенные к непосредственному размещению на нём информации.

     4. Информация, представленная для размещения на Сайте муниципальными учреждениями и предприятиями, областными, государственными органами, иными организациями, подлежит согласованию с первым заместителем Главы округа.

      Информация, представленная органами местного самоуправления округа о деятельности соответствующих органов местного самоуправления, подлежащая размещению на Сайте в силу требований действующего законодательства, принимается работниками отдела информационных технологий и защиты информации администрации округа и размещается на Сайте без согласования с первым заместителем Главы округа.

     5. Информация, планируемая для размещения на Сайте и требующая согласования, представляется первому заместителю Главы округа в электронном виде.

    6. Информация представляется в отдел информационных технологий и защиты информации администрации округа на магнитных носителях (CD- и DVD-диски, F-накопители), прошедших антивирусную проверку, а также по электронной почте в следующих форматах:

- текст - в форматах Word, Word Pad;

- таблицы - в формате Word;

- диаграммы и графики - в формате Excel;

- фотографии - в формате JPEG, PNG, GIF, WEBP с минимальным размером меньшей стороны 768 пикселей;

- нормативные правовые документы - в формате Word, PDF, ZIP;
- шрифт текста - Montserrat;
- максимальный размер файла для загрузки на сайт - 100 Мбайт.
     7. В отношении принятой для размещения на Сайте информации работники отдела информационных технологий и защиты информации администрации округа:

     - производят съем информации с представленного магнитного носителя или сохранение файлов с информацией, переданных по электронной почте;

     8. Работники отдела информационных технологий и защиты информации администрации округа размещают на Сайте принятую ими информацию не позже рабочего дня следующего за днем получения информации, за исключением информации, указанной в подпункте «а» пункта 4 Перечня информации о деятельности органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального округа, размещаемой на официальном сайте Чагодощенского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

      Другие работники, допущенные к непосредственному размещению на Сайте информации в разрешенных им разделах, размещают информацию в соответствии с настоящим Порядком.

      Ответственность за полноту, достоверность и актуальность размещенной на Сайте информации несут лица, предоставившие эту информацию.

      9. Начальник отдела информационных технологий и защиты информации администрации округа (или лицо, его замещающее) осуществляет ежедневную проверку информации, размещенной на Сайте.

     Заместители Главы округа, начальники органов администрации округа, структурных подразделений администрации округа осуществляют еженедельный контроль за размещенной на Сайте информацией в закрепленных за ними разделах Сайта, принимают меры к ее обновлению.

      Управляющий делами администрации округа осуществляет еженедельный контроль за размещенной на Сайте информацией, принимает меры к устранению выявленных нарушений (недостатков) настоящего Порядка.
Приложение № 3

к постановлению

администрации округа

от 03.05.2023  № 548
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ЧАГОДОЩЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
1. Общие положения

1.1. Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального округа (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» с целью единой организации доступа к информации о деятельности всех органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального округа (далее - органы местного самоуправления округа).
1.2. Действие настоящего Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа граждан и организаций (далее - пользователи информацией) к информации о деятельности органов местного самоуправления округа и предоставлением органами местного самоуправления округа информации о своей деятельности по запросам редакций средств массовой информации, в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.
1.3. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления округа обеспечивается следующими способами:
1) обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в районной газете «Искра» (в т.ч. в Официальном вестнике) и (или) в иных средствах массовой информации;
2) размещение информации о своей деятельности в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
3) размещение информации о своей деятельности в зданиях (помещениях), занимаемых органами местного самоуправления округа, органами администрации округа;
4) ознакомление пользователей с информацией о своей деятельности в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления округа, органами администрации округа также через библиотечные и архивные фонды;
5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Представительного Собрания Чагодощенского муниципального округа;
6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления округа;
7) другими способами, предусмотренными законами и (или) муниципальными правовыми актами Чагодощенского муниципального округа.
 1.5. Форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления округа устанавливается в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, а также в устной форме.
1.6. В случае если форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления округа определена запросом пользователя информацией и не соответствует формам, установленным настоящим Положением, указанная информация предоставляется в запрашиваемой форме, если у органов местного самоуправления округа имеется такая возможность.

1.7. Информация о деятельности органов местного самоуправления округа в устной форме предоставляется пользователям информацией во время личного приема и в ходе телефонных переговоров должностными лицами и руководителями структурных подразделений органов местного самоуправления округа, органов администрации округа.

1.8. Информация о деятельности органов местного самоуправления округа может быть передана по сетям связи общего пользования.

1.9. Общедоступная информация о деятельности органов местного самоуправления округа предоставляется органами местного самоуправления округа неограниченному кругу лиц посредством ее размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных.

Раздел 2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ОКРУГА
2.1. В целях организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления округа руководители органов местного самоуправления округа, органов администрации округа определяют уполномоченные структурные подразделения и (или) ответственных лиц.

2.2. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации органы местного самоуправления округа, органы администрации округа принимают меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 3. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ОКРУГА
3.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления округа в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.2 и 3.3 настоящего раздела.

3.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального округа размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Чагодощенского муниципального округа по адресу: https://35chagodoschenskij.gosuslugi.ru (далее - сайт), с указанием адреса электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация (41chagodoschenskij@r22.gov35.ru).

Органы местного самоуправления округа, органы администрации округа также вправе размещать информацию о своей деятельности на создаваемых ими сайтах (при их наличии) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.3. Официальное опубликование (обнародование) нормативных правовых актов Чагодощенского муниципального округа осуществляется в порядке, установленном Уставом Чагодощенского муниципального округа.

3.4. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления округа (далее - перечень информации), размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте, утверждается постановлением администрации округа. При утверждении перечня определяются периодичность размещения информации в сети «Интернет», сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, ответственные за размещение информации лица (структурные подразделения).

3.5. Органы местного самоуправления округа, органы администрации округа наряду с информацией, указанной в перечне информации, могут размещать на сайте иную информацию о своей деятельности с учетом требований действующего законодательства.

3.6. Для ознакомления с текущей информацией о своей деятельности в зданиях, занимаемых органами местного самоуправления округа, размещаются информационные стенды.

3.7. Пользователь информацией имеет право обращаться в органы местного самоуправления округа с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.8. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности органов местного самоуправления района. Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления округа, в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы и должность должностного лица.

3.9. При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации. Запрос, составленный на иностранном языке, рассмотрению не подлежит, о чем письменно сообщается заявителю в течение семи дней со дня регистрации запроса.

3.10. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного тридцатидневного срока для ответа на запрос.

3.11. Требования настоящего Положения к запросу в письменной форме и ответу на него применяются и к запросу, поступившему в органы местного самоуправления района по электронной почте, а также к ответу на такой запрос.

3.12. Информация о деятельности органов местного самоуправления округа по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

3.13. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

3.14. При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления округа, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в ответе на запрос органы местного самоуправления округа ограничиваются указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

3.15. В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, органы местного самоуправления округа обязаны предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

3.16. Информация о деятельности органов местного самоуправления округа не предоставляется в случаях, установленных частью 1 статьи 20 Федерального закона Российской Федерации от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.17. Информация предоставляется по запросу в одном экземпляре и в том виде, в котором она существует в органах местного самоуправления округа, без дополнительной обработки.

3.18. Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов местного самоуправления округа:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в отведенных для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления округа местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Чагодощенского муниципального округа информация о деятельности органов местного самоуправления округа.

3.19. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления округа взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Плата взимается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

3.20. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления округа, подлежат зачислению в бюджет округа.

3.21. Органы местного самоуправления округа, предоставившие информацию, содержащую неточные сведения, обязаны безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

Раздел 4. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ

ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ОКРУГА
4.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления округа осуществляют:

- первый заместитель Главы округа - в части, касающейся администрации округа;
- руководители органов администрации округа (отраслевых и территориальных) – в части, касающейся органов администрации округа;
- руководители органов местного самоуправления округа - в части, касающейся своего органа местного самоуправления.

4.1.1. Лицом, ответственным за координацию действий по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, является первый заместитель Главы округа.

4.2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления округа, органов администрации округа осуществляется в следующем порядке:
4.2.1. Руководители органов местного самоуправления (или уполномоченные ими лица), руководители структурных подразделений администрации округа, в обязанности которых входит предоставление информации пользователям информацией, по устному запросу информируют лицо ответственное за координацию действий по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления округа, об итогах работы по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления округа.

4.2.2. По требованию Главы округа доклад об итогах работы по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления округа представляется в письменном виде.

4.2.3. Лицо, ответственное за координацию действий по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления округа, обобщает итоги работы по обеспечению доступа к информации от структурных подразделений и уполномоченных должностных лиц, выявляет проблемы и наиболее сложные вопросы, после чего устно докладывает итоги работы Главе округа.

4.2.4. Первым заместителем Главы округа осуществляется контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления округа посредством еженедельного личного посещения официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также изучения публикаций в печатных средствах массовой информации о деятельности органов местного самоуправления округа.
4.3. Лица, замещающие муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления округа, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления округа, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 4
к постановлению

администрации округа

от 03.05.2023  № 548
Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Чагодощенского муниципального округа, размещаемой на официальном сайте Чагодощенского муниципального округа в сети «Интернет»
	N  
п/п 
	  Вид (наименование) информации   
	Сроки обновления        
(периодичность          
размещения) информации  
	Ответственные за    
размещение          
информации          

	 1  
	                2                 
	           3            
	         4          

	 1  
	Общая информация об органе местного самоуправления, в том числе:              
	
	

	 1.1
	Наименование и структура          
органа местного самоуправления, почтовый    адрес, адрес электронной почты,   
номера телефонов структурных      
подразделений органа местного самоуправления округа
	В течение 5 дней со дня внесения изменений.

Поддерживается в        
актуальном состоянии    
	Руководители органов местного самоуправления, органов администрации округа, структурных подразделений 

	 1.2
	Сведения о полномочиях            
органов местного самоуправления округа, задачах и   
функциях структурных подразделений
органов местного самоуправления округа, а также     
перечень законов и иных           
нормативных правовых актов,       
определяющих эти полномочия,      
задачи и функции  (в т.ч. сведения об Уставе округа, изменениях в нем, сведения о государственной регистрации)                
	В течение 15 рабочих дней со дня утверждения (внесения изменения) соответствующих нормативных правовых актов (их государственной регистрации).

	 Руководители органов местного самоуправления, руководители органов администрации, руководители структурных подразделений администрации округа

	 1.3
	Перечень подведомственных         
организаций (при наличии),        
сведения об их задачах и функциях,
почтовые адреса, адреса           
электронной почты (при наличии),  
номера телефонов подведомственных 
организаций, сведения о           
руководителях (фамилия, имя,      
отчество, номер служебного        
телефона, а также при согласии    
указанных лиц иные сведения о них)
	В течение 15 рабочих дней со дня создания (внесения изменений)

Поддерживается в        
актуальном состоянии    
	 Руководители органов местного самоуправления, органы администрации округа (уполномоченные лица) осуществляющие функции и полномочия учредителей подведомственных организаций

	1.4. 
	Сведения:

- о Главе Чагодощенского муниципального округа;
- о заместителях Главы Чагодощенского муниципального округа;
- о руководителях ОМСУ округа;

- о руководителях органов администрации округа и их структурных подразделений;
- о руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения (внесения изменений) Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители ОМСУ

Руководители органов администрации округа

Руководители органов местного самоуправления, органы администрации округа (уполномоченные лица) осуществляющие функции и полномочия учредителей подведомственных организаций


	 1.5
	Перечни информационных систем,  
банков данных, реестров,          
регистров, находящихся в ведении  
органов местного самоуправления округа,             
подведомственных организаций      
	В течение 15 рабочих дней со дня создания (внесения изменений).

Поддерживается в актуальном состоянии
	  - отдел информационных технологий и защиты информации (в части касающейся администрации округа), руководители ОМСУ (в части касающейся своих ОМСУ), руководители органов администрации округа

	 1.6
	Сведения о средствах массовой     
информации, учрежденных           
органами местного самоуправления округа 
	В течение 15 рабочих дней со дня учреждения. Поддерживается в актуальном состоянии
	Заместитель Главы округа (по социальным вопросам)

	 2  
	Информация о нормотворческой      
деятельности органов местного самоуправления  округа,
в том числе:                      
	
	

	 2.1
	Муниципальные нормативные правовые
акты, принятые (изданные)         
органами местного самоуправления округа, включая    
сведения о внесении в них         
изменений, признании их           
утратившими силу, признании их    
судом недействующими, а также     
сведения о государственной        
регистрации муниципальных         
нормативных правовых актов        
района в случаях,   
установленных законодательством   
Российской Федерации:

а) решения Представительного Собрания округа

б) нормативные правовые акты администрации округа

в)  нормативные правовые акты Главы  округа
в) нормативные правовые акты ОМСУ округа

г) нормативные правовые акты об утверждении Устава округа (изменений в Уставе округа) вместе со сведениями о государственной регистрации
              
	В течение 15 рабочих дней
со дня принятия         
муниципального          
нормативного правового  
акта, либо со дня       
вступления в законную   
силу решения суда, либо 
со дня государственной  
регистрации нормативного
правового акта          
	Старший инспектор отдела организационно-контрольной и кадровой работы

Управляющий делами администрации округа

Помощник Главы округа

Руководители ОМСУ округа

Начальник юридического отдела администрации округа



	 2.2
	Тексты проектов нормативных       
муниципальных правовых актов,     
внесенных в       
Представительное Собрание округа  
	В течение рабочего дня, 
соответствующего дню его
направления в Представительное Собрание     
	Старший инспектор отдела организационно-контрольной и кадровой работы  

	 2.3
	Информация  о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд - размещается в виде ссылки на сайт zakupki@gov.ru 
  
	 В день размещения информации на сайте zakupki@gov.ru 
	 Руководители органов местного самоуправления, органов администрации округа  

	 2.4
	Административные регламенты,      
стандарты муниципальных услуг   
проекты административных регламентов
информация об учете (отклонении) поступивших заключений независимой экспертизы на проект
	В течение 5 рабочих дней
со дня принятия         
(установления)          
регламента (стандарта)  
либо внесения в него    
изменений   
   Не менее чем за 1 месяц до принятия административного регламента

В течение 15 рабочих дней со дня окончания их приема         
	  Руководители органов местного самоуправления, органов администрации округа, структурных подразделений,
являющихся разработчиками административных регламентов  

	 2.5
	Установленные формы обращений,    
заявлений и иных документов,      
принимаемых органами местного самоуправления  района 
к рассмотрению в соответствии с   
законами и иными нормативными     
правовыми актами, муниципальными  
правовыми актами    района                            
	В течение 10 рабочих дней со дня утверждения или изменения соответствующих нормативных правовых актов.

Поддерживается в актуальном состоянии
	 ОМСУ, органы администрации округа, структурные подразделения администрации округа, предоставляющие услугу

	 2.6
	Порядок обжалования  муниципальных 
правовых актов органов местного самоуправления      
округа, действий (бездействия) ОМСУ округа и должностных лиц                           
	Поддерживается в        
актуальном состоянии    
	Юридический отдел      
администрации  округа

	 3  
	Информация об участии             
органов местного самоуправления округа в            
международном и межмуниципальном  
сотрудничестве, а также о         
мероприятиях, проводимых          
органами местного самоуправления округа, в том числе
сведения об официальных визитах и 
о рабочих поездках руководителей и
официальных делегаций             
органов местного самоуправления округа              
	В течение 15 календарных
дней со дня принятия    
решения об участии в    
программе, международном
(межмуниципальном)      
сотрудничестве. Анонсы  
официального визита - в 
течение пяти рабочих    
дней перед началом      
мероприятий. Итоги      
визита - в течение пяти 
рабочих дней после      
окончания мероприятий   
	  Руководители органов местного самоуправления, органов администрации округа, структурных подразделений, 

	 4  
	Информация об участии             
органов местного самоуправления  в            
муниципальных целевых программах, 
долгосрочных (ведомственных)      
целевых программах Вологодской    
области, федеральных целевых      
программах                        
	Поддерживается в        
актуальном состоянии    
	Руководители органов местного самоуправления, органов администрации, структурных подразделений

	 5  
	Информация о состоянии защиты     
населения и территории округа от  
чрезвычайных ситуаций и принятых  
мерах по обеспечению их           
безопасности, о прогнозируемых и  
возникших чрезвычайных ситуациях, 
о приемах и способах защиты       
населения от них, а также иная    
информация, подлежащая доведению  
до сведения граждан и организаций 
в соответствии с федеральными     
законами, законами Вологодской    
области                           
	В максимально короткие сроки
 В сроки определенные соответствующим законодательством
	Отдел по делам ГО и ЧС,защиты населения и территорий  
администрации  округа

	 6  
	Информация о результатах проверок:
	
	

	 
	Проведенных органами местного самоуправления  округа,
подведомственными организациями в 
пределах их полномочий, а также о 
результатах проверок, проведенных 
в органах местного самоуправления  округа,           
подведомственных организациях     
	В течение  15    
дней со дня проведения проверки           
	 ОМСУ, органы администрации округа, структурные подразделения администрации округа, проводившие проверки или подвергнутые проверке, председатель контрольно-счетной комиссии округа (по согласованию)

	 7
	Тексты официальных выступлений и  
заявлений Главы округа,           
руководителей органов местного самоуправления округа
	В течение 3 рабочих дней
со дня официального     
выступления либо        
официального заявления  
	Помощник Главы округа

Руководители органов местного самоуправления 

	 8  
	Статистическая информация о       
деятельности органов местного самоуправления  округа,
в том числе:                      
	
	

	 8.1
	Статистические данные и           
показатели, характеризующие       
состояние и динамику развития     
экономической, социальной и иных  
сфер жизнедеятельности округа,    
регулирование которых отнесено к  
полномочиям органов местного самоуправления округа 
	Ежегодно до 1 апреля
	Отдел экономики, торговли,услуг, ЗПП и развития предпринимательства

администрации  округа

	 8.2
	Сведения об использовании         
органами местного самоуправления округа,            
подведомственными организациями   
выделяемых бюджетных средств      
	Раз в полугодие, не позднее 1 августа и 1 марта         
	Финансовое          
управление   администрации округа

	 8.3
	Сведения о предоставленных        
организациям и индивидуальным     
предпринимателям льготах,         
отсрочках, рассрочках, о списании 
задолженности по платежам в бюджет
округа                            
	Раз в полугодие, не позднее 1 августа и 1 марта         
(соответствующие        
сведения подлежат       
обновлению только в     
случае их изменения)    
	Финансовое          
управление  администрации округа 

	 9  
	Информация о кадровом обеспечении 
органов местного самоуправления округа, в том числе:
	
	

	 9.1
	Порядок поступления граждан на    
муниципальную службу 
	В течение 10 рабочих дней со дня внесения изменений. Поддерживается в актуальном состоянии
	 Отдел организационно-контрольной и кадровой работы

	 9.2
	Сведения о вакантных должностях   
муниципальной службы, имеющихся в 
органах местного самоуправления округа              
	В течение 5 рабочих дней после принятия решения о публикации о вакантной должности
	 Отдел организационно-контрольной и кадровой работы

	 9.3
	Квалификационные требования к     
кандидатам на замещение вакантных 
должностей муниципальной службы 
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия, внесения в них изменений
	 Отдел организационно-контрольной и кадровой работы

	 9.4
	Условия и результаты конкурсов на 
замещение вакантных должностей    
муниципальной службы в            
органах местного самоуправления округа              
	Условия конкурса размещаются не позднее чем за 20 дней дня его проведения, результаты конкурса размещаются в течение 5 рабочих дней
         
	 Отдел организационно-контрольной 
 и кадровой работы

	 9.5
	Номера телефонов, по которым можно
получить информацию по вопросу    
замещения вакантных должностей в  
органах местного самоуправления округа          
	Поддерживается в        
актуальном состоянии    
	Отдел организационно-контрольной 

 и кадровой работы (в отношении администрации округа)
руководители ОМСУ, руководители органов администрации округа

	 9.6
	Перечень подведомственных образовательных учреждений с указанием их почтовых адресов, номеров телефонов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Начальник управления образования администрации округа

	10  
	Информация о работе с обращениями граждан      
(физических лиц), организаций     
(юридических лиц), общественных   
объединений, государственных      
органов, органов местного         
самоуправления, в том числе:      
	
	

	10.1
	Порядок и время приема            
должностными лицами органов местного самоуправления 
округа граждан (физических лиц), в
том числе представителей          
организаций (юридических лиц),    
общественных объединений,         
государственных органов, органов  
местного самоуправления, порядок  
рассмотрения их обращений с       
указанием актов, регулирующих эту 
деятельность                      
	Поддерживается в        
актуальном состоянии    
	Старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации администрации округа 

	10.2
	Фамилия, имя и отчество           
руководителя органа (структурного 
подразделения) или должностного   
лица, к полномочиям которых       
отнесены организация приема лиц,  
указанных в подпункте 10.1
настоящего пункта, обеспечение    
рассмотрения их обращений, а также
номер телефона, по которому можно 
получить информацию справочного   
характера                         
	Поддерживается в        
актуальном состоянии    
	 Руководители органов местного самоуправления, старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации администрации округа

	10.3
	Обзоры обращений лиц, указанных в 
подпункте 10.1 настоящего пункта, 
а также обобщенная информация о   
результатах рассмотрения этих     
обращений и мерах, принятых по    
результатам рассмотрения обращений
	Раз в полугодие, не позднее 1 августа и 1 февраля
	 Руководители органов местного самоуправления, старший инспектор отдела информационных технологий и защиты информации администрации округа

	
	
	
	

	11.

12.

13.
	Перечень подведомственных учреждений (организаций), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций, информацию об официальных сайтах и официальных страницах подведомственных организаций (при наличии) с электронными адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в сети «Интернет»
При этом, информация о деятельности подведомственных организаций, размещаемая указанными организациями на официальных сайтах, в зависимости от сферы деятельности указанной организации содержит:

1) общую информацию о подведомственной организации, в том числе:

а) наименование и структуру подведомственной организации, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб, а также информацию о наличии официальной страницы подведомственной организации с указателем данной страницы в сети "Интернет";

б) сведения о полномочиях, задачах и функциях подведомственной организации, ее структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) сведения о руководителях подведомственной организации, ее структурных подразделений (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

2) иную информацию, в том числе о деятельности органов местного самоуправления, осуществляющих функции и полномочия учредителя подведомственной организации, с учетом требований Федерального закона от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"
Информация об официальных страницах органа местного самоуправления с указателями данных страниц в сети "Интернет", об официальных страницах органа местного самоуправления (при наличии) с указателями данных страниц в сети "Интернет"
Информация о проводимых органом местного самоуправления или подведомственными организациями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся органом местного самоуправления на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме.

Информацию о проводимых органом местного самоуправления публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала
	В течение 15 рабочих дней со дня создания (внесения изменений)

Поддерживается в актуальном состоянии
В течение 5 дней со дня внесения изменений.
Поддерживается в актуальном состоянии
В сроки, установленные муниципальными правовыми актами округа

	ОМСУ, органы администрации округа (уполномоченные лица) осуществляющие функции и полномочия учредителей учреждений

Руководители подведомственных организаций
ОМСУ, органы администрации округа

Структурные подразделения ОМСУ, ответственные за проведение мероприятий, связанных с выявлением мнения граждан (собраний, конференций, публичных слушаний и общественных обсуждений, опросов и других)



	
	
	
	


Примечания:

1. Предусмотренные настоящим перечнем нормативные правовые и иные акты, в том числе акты об изменении и признании утратившими силу актов, размещаются в сети «Интернет» с указанием их вида, наименования, даты принятия (подписания), номера и даты вступления в силу, а также сведений об официальном опубликовании нормативного правового акта и его государственной регистрации Министерством юстиции Российской Федерации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

2. Предусмотренные настоящим перечнем судебные постановления размещаются в сети «Интернет» с указанием их вида, наименования суда, принявшего постановление, даты принятия постановления, номера дела, а также сведений о вступлении постановления в законную силу.

3. Иные документы размещаются в сети «Интернет» с указанием их вида, даты и других обязательных реквизитов.
Приложение № 5
к постановлению

администрации округа

от 03.05.2023  № 548
ТРЕБОВАНИЯ

К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ

СРЕДСТВАМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ ОФИЦИАЛЬНЫМ

САЙТОМ ЧАГОДОЩЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ "ИНТЕРНЕТ"

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом Чагодощенского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - Сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Для просмотра Сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта.

4. Технологические и программные средства ведения Сайта должны обеспечивать:

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения Сайта;

б) ежемесячное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение информации, размещенной на Сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения;

д) доступность для инвалидов по зрению, переход к которым осуществляется с главной страницы официального сайта.

5. Информация на Сайте должна размещаться на русском языке.

Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

