Муниципальное казенное учреждение

Чагодощенского муниципального района

 "Центр обеспечения"
ПРИКАЗ

	20.12.2021 г.
	                                                                                           № 63


Об утверждении Положения по Единой учетной

 политике органов местного самоуправления и 

муниципальных  учреждений

 Чагодощенского муниципального района

В соответствии c приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», заключенными Соглашениями о передаче функций по [image: image1.jpg]


ведению бюджетного (бухгалтерского) учета, составлению бюджетной, налоговой, статистической отчетности, отчетности в государственные внебюджетные фонды (далее - Соглашение) с  органами местного самоуправления и муниципальныхми учреждениями Чагодощенского муниципального района
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение по Единой учетной политике органов местного самоуправления и муниципальных учреждений Чагодощенского муниципального района(далее ЕУП)  согласно Приложению к настоящему приказу.

2. Установить, что Положение по Единой учетной политике органов местного самоуправления и муниципальных  учреждений Чагодощенского муниципального района, утвержденное настоящим приказом, подлежит применению Муниципальным бюджетным учреждением Чагодощенского муниципального района «Центр обеспечения».
3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2022 года.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного бухгалтера МКУ ЧМР «Центр обеспечения» Орлову А.А.
	

	

	

	

	Директор 

МКУ ЧМР «Центр обеспечения»                        
	
	                         С.Н.Евдокимова


Утверждено

приказом МКУ ЧМР «Центр обеспечения» 

от 20.12.2021 № 63
ПОЛОЖЕНИЕ

по Единой учетной политике органов местного самоуправления и муниципальных учреждений Чагодощенского муниципального района

 (далее – Положение)

1. Общие положения

1.1. Единая учетная политика органов местного самоуправления и муниципальных  учреждений района (далее – ЕУП, субъекты учета) разработана в соответствии со следующими документами:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – Бюджетный кодекс);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (далее – Налоговый кодекс);

- Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Федеральный закон № 402-ФЗ);

-  решением Представительного Собрания Чагодощенского муниципального района о бюджете на текущий финансовый год и плановый период;

- приказами Минфина России от:

31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее - Приказ N 256н);

31.12.2016 N 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее - Приказ N 257н);

31.12.2016 N 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее - Приказ N 258н);

31.12.2016 N 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее - Приказ N 259н);

31.12.2016 N 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее - Приказ N 260н);

30.12.2017 N 277н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах" (далее - Приказ N 277н);

28.02.2018 N 34н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы" (далее - Приказ N 34н);

15.11.2019 N 181н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы" (далее - Приказ N 181н);

15.11.2019 N 182н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Затраты по заимствованиям" (далее - Приказ N 182н);

15.11.2019 N 184н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу" (далее - Приказ N 184н);

30.06.2020 N 129н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты" (далее - Приказ N 129н).

приказами Министерства финансов Российской Федерации от:

01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 157н);

06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 162н);

16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 174н);

23.12.2010 N 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 183н);

06.06.2019 N 85н "О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения" (далее - Приказ N 85н);

29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления" (далее - Приказ N 209н);

28.12.2010 N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" (далее - Инструкция N 191н);

25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений" (далее - Инструкция N 33н);

30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

30.12.2017 N 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" (далее - Приказ N 274н);

30.12.2017 N 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты" (далее - Приказ N 275н);

30.12.2017 N 278н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств" (далее - Приказ N 278н);

27.12.2017 N 32н "Доходы" (далее - Приказ N 32н);

28.02.2018 N 37н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее - Приказ N 37н);

30.05.2018 N 122н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют" (далее - Приказ N 122н);

30.05.2018 N 124н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах" (далее - Приказ N 124н);

29.06.2018 N 145н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры" (далее - Приказ N 145н);

29.06.2018 N 146н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концессионные соглашения" (далее - Приказ N 146н);

07.12.2018 N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы" (далее - Приказ N 256н);

 30.10.2020 N 255н « Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность" (далее – Приказ N 255н);

29.09.2020 N 223н – «Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского учета государственных финансов "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам" далее- Приказ N 223н) ;

29.12.2018 N 305н - федерального стандарт«Об утверждении а  
 бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции" (далее – Приказ  N 305н).

Указаниями Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указания N 3210-У);

-иными нормативными правовыми актами, регламентирующими бюджетный (бухгалтерский), налоговый учет и отчетность.

2. Организация и ведение бюджетного (бухгалтерского) учета

2.1. Отражение операций при ведении бюджетного учета получателей бюджетных средств осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов централизованного бюджетного учета (далее - Рабочий план счетов, План счетов бухгалтерского учета) согласно приложению 1 к ЕУП, содержащим номера счетов бюджетного учета, включающих:

с 1 по 17 разряд коды бюджетной классификации Российской Федерации, применяемые и сформированные в соответствии с Порядком включения кода бюджетной классификации Российской Федерации при формировании номера счета бюджетного учета Инструкции N 162н, Инструкции N 157н;

в 18 разряде код вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета (бюджетная деятельность);

3 - средства во временном распоряжении;

в 24 - 26 разрядах номера счета указываются коды операций сектора государственного управления(КОСГУ) по статьям (подстатьям) в зависимости от их экономического содержания.

2.2. Отражение операций при ведении бухгалтерского учета муниципальных бюджетных учреждений района осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов централизованного бухгалтерского учета (далее - Рабочий план счетов, План счетов бухгалтерского учета) согласно приложению 2 к ЕУП, содержащим номера счетов бухгалтерского учета, включающих:

с 1 по 17 разряд коды бюджетной классификации Российской Федерации, применяемые и сформированные в соответствии с Порядком включения кода бюджетной классификации Российской Федерации при формировании номера счета бухгалтерского учета Инструкции N 174н, Инструкции N 157н;

в 18 разряде код вида финансового обеспечения (деятельности):

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3 - средства во временном распоряжении;

4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 - субсидии на иные цели;

в 24 - 26 разрядах номера счета отражаются коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

2.3. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бюджетного (бухгалтерского) учета (далее - бухгалтерский учет) и в бюджетной (бухгалтерской), финансовой отчетности, применяются:

-регистры бухгалтерского учета, составляемые по формам, утвержденным Приказом N 52н;

-формы самостоятельно разработанных регистров и первичных (сводных) учетных документов бухгалтерского учета (приложение 3 к ЕУП).

Кроме того, самостоятельно разработанные формы первичной (сводной) учетной документации для отражения в бухгалтерском учете могут утверждаться отдельным локальным актом руководителя субъекта учета.

Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных субъектом учета, оформляются бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке "Профессиональное суждение".

2.4. Первичный учетный документ (в том числе заявление сотрудника субъекта учета) принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе подписи руководителя субъекта учета или уполномоченных им на то лиц, даты проставления акцепта. 
При поступлении учетных документов на иностранном языке осуществляется их построчный перевод на русский язык. Переводится весь текст документа, в том числе расшифровки подписей. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передача их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

2.5. Первичные учетные документы, поступившие субъекту учета более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в бухгалтерском учете в следующем порядке:

при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа субъекту учета (получения товаров);

при поступлении документов до 15 числа месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца), факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа (поступления товара, выполнения работ, услуг);

при поступлении документов в следующем месяце после 15 числа, факт хозяйственной жизни отражается в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

при поступлении документов в следующем отчетном году до 15 января, до представления годовой отчетности, факт хозяйственной жизни отражается последним днем отчетного периода или датой выставления документа;

при поступлении документов в следующем отчетном году после 15 января факт хозяйственной жизни отражается датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа) как ошибка прошлых лет.

2.6. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек в форме электронного документа (регистра) и выводятся на бумажный носитель с последующим его подписанием.

Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

журнал регистрации приходных и расходных ордеров формируется за месяц, в котором отражается движение наличных денежных средств, последним рабочим днем месяца;

инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т.д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий инвентарные карточки ведутся в электронном виде, выводятся на бумажный носитель по требованию;

инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

журналы операций формируются ежемесячно в разрезе кодов финансового обеспечения с приложением первичных учетных документов;

в журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям подшиваются реестры (списки, ведомости) на пополнение счетов сотрудников;

главная книга формируется ежемесячно;

другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 4 к ЕУП.

2.8. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов, для отражения в бюджетном (бухгалтерском) учете,  устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, установленным Соглашением о передаче функций по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета, составлению бюджетной, налоговой, статистической отчетности, отчетности в государственные внебюджетные фонды муниципальному казенному учреждению Чагодощенского муниципального района «Центр обеспечения» (далее — Соглашение).

2.9. Порядок взаимодействия структурных подразделений и (или) лиц, ответственных за оформление фактов хозяйственной жизни, по предоставлению первичных учетных документов для ведения бухгалтерского учета утверждается локальным актом субъекта учета.

2.10. Требования в письменной форме главного бухгалтера в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений) для отражения в бухгалтерском учете обязательны для всех сотрудников субъектов учета.

2.11. Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности субъекта учета и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной (бухгалтерской) отчетности (событие после отчетной даты).

Уровень существенности установлен в размере - 5 процентов.

2.12. Отражение в учете событий после отчетной даты, признание в бухгалтерском учете и раскрытие в бюджетной (бухгалтерской) отчетности событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с Порядком признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (приложение 5 к ЕУП).

2.13. В целях равномерного отнесения расходов на финансовый результат субъект учета создает резервы предстоящих расходов в порядке согласно приложению 6 к ЕУП.

2.14. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств, проводится в соответствии с Порядком о проведении инвентаризации активов и обязательств (приложение 7 к ЕУП).

2.15. Состав постоянно действующих и разовых комиссий утверждается отдельным локальным актом субъекта учета.

Решение постоянно действующих и разовых комиссий субъекта учета оформляется протоколом и утверждается руководителем субъекта учета.

2.16. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета, действующей в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов, приведенным в приложении 8 к ЕУП.

2.17. Внутренний контроль субъекта учета осуществляется в соответствии с приложением 9 к ЕУП.
2.18. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера муниципального казенного учреждения "Центр обеспечения" (далее – МКУ ЧМР  "ЦО") осуществляется в соответствии с приложением 10 к ЕУП.

2.19. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в соответствии с приложением 11 к ЕУП..

3. Технология обработки учетной информации

3.1. Бюджетный (бухгалтерский) учет в казенных и бюджетных учреждениях Чагодощенского  муниципального района, а также казенных и бюджетных [image: image2.jpg]


учреждениях сельских и городских поселений, входящих в состав Чагодощенского [image: image3.jpg]


муниципального района (далее — учреждение), ведет муниципальное казенное учреждение Чагодощенского муниципального района «Центр обеспечения» (далее — МКУ ЧМР «Центр обеспечения») на основании Соглашения о передаче функций по [image: image4.jpg]


ведению бюджетного (бухгалтерского) учета, составлению бюджетной, налоговой, статистической отчетности, отчетности в государственные внебюджетные фонды (далее - Соглашение).

3.2. Бухгалтерский учет осуществляется автоматизированным способом с использованием государственной информационной системы области Единой централизованной информационной системы бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности Вологодской области (далее — ЕЦИС).[image: image5.jpg]



3.3. Передача бюджетной (бухгалтерской) отчетности осуществляется по средствам программного комплекса ИАС "WEB-консолидация".

3.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:

передача статистической отчетности;

передача отчетности по страховым взносам, налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача сведений персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда Российской Федерации;

передача отчетности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения в отделение Фонда социального страхования Российской Федерации

3.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов (бухгалтерской справки ф. 0503833) любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. Методологический раздел единой учетной политики 

в части ведения бухгалтерского учета

        Учет нефинансовых активов.

        При получении (самовывоз) субъектом учета материальных ценностей оформляется доверенность на получение товарно-материальных ценностей по форме М-2, утвержденная постановлением Госкомстата Российской Федерации от 30.10.1997 N 71а "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве".

       Учетные документы на полученные товарно-материальные ценности по выданной доверенности предоставляются к учету в течение трех рабочих дней с момента получения товарно-материальных ценностей.

        Имущество, относящееся к категории особо ценного движимого имущества (далее - ОЦДИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета в соответствии с Порядком, установленным постановлением Администрации Чагодощенского муниципального района от 10.11.2010 N 603 "Об особо ценном движимом имуществе бюджетных или  автономных учреждений района" (далее - Постановление Администрации N 603).  ОЦДИ принимается к учету на основании распорядительного акта учредителя .

4.1. Основные средства
4.1.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к учету по их первоначальной стоимости.

Первоначальной стоимостью признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение, изготовление объектов с учетом сумм налога на добавленную стоимость кроме приобретения, сооружения, изготовления объектов в рамках деятельности, облагаемой НДС. Вложениями на приобретение, сооружение, изготовление объектов являются суммы, уплаченные в соответствии с договором поставщику, регистрационные сборы, государственные, таможенные пошлины, затраты по доставке объектов нефинансовых активов, расходы по изготовлению, иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением изготовлением объектов нефинансовых активов.

В случае, если фактические затраты связаны с приобретением (строительством) нескольких объектов основных средств, распределение таких затрат по объектам производится пропорционально их стоимости (сметной (или договорной)).

Оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бюджетной (бухгалтерской) и финансовой отчетности, осуществляется по справедливой стоимости - в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.

Справедливая стоимость для различных видов активов и обязательств определяется методом рыночных цен.

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:

справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

прайс-листами заводов-изготовителей;

справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

информацией, размещенной в СМИ, Сети Интернет и т.д.

4.1.2. Определение сроков полезного использования нефинансовых активов при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя, рассмотрение вопроса об отнесении данных объектов в состав основных средств и материальных запасов осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета.

4.1.3. Амортизация по основным средствам начисляется линейным методом. В случае, когда для полученного основного средства нормативный срок полезного использования, установленный для соответствующей амортизационной группы, истек, но по данным передающей стороны амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в момент принятия к бухгалтерскому учету основного средства.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к бухгалтерскому учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.

4.1.4. Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества, учитываются на забалансовом счете 21"Основные средства в эксплуатации" по балансовой стоимости.

Аналитический учет по счету 21 "Основные средства в эксплуатации" ведется в  разрезе видов основных средств и ответственных лиц.

Выдача в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Введенные в эксплуатацию объекты основных средств списываются с баланса и продолжают учитываться на забалансовом счете. 

4.1.6. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в постановлении Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 N 1 (далее - Постановление Правительства Российской Федерации N 1).

4.1.7. Стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 50% его общей стоимости и определяется решением комиссии по поступлению и выбытию активов.

4.1.8. Локально-вычислительная сеть (далее - ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (далее - ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются.

Отдельными инвентарными объектами являются:

отдельные элементы ЛВС, ОПС, системы видеонаблюдения, охранной сигнализации, оповещения, доступа в здание и другие системы, соответствующие критериям основных средств;

компьютерное и периферийное оборудование (системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, стереогарнитура, веб-камеры, внешние накопители на жестких дисках, флеш-накопители);

театральные костюмы;

ростовые куклы.

4.1.9. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 10 знаков:

1 разряд - код финансового обеспечения;

2 - 4 разряды - код объекта синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета;

5 - 6 разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета;

7 - 10 - порядковый номер нефинансового актива.

4.1.10. Инвентарный номер наносится несмываемой краской или распечатывается на бумаге и приклеивается к объекту. 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

В случае невозможности нанесения инвентарного номера на объект основных средств, по требованиям его эксплуатации, присвоенный инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основных средств.

При реклассификации объектов основных средств первоначально присвоенный инвентарный номер к объекту основных средств не изменяется.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его учета.

Инвентарные номера выбывших объектов основных средств вновь принятым к учету объектам основных средств не присваиваются.

4.1.11. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта учета.

4.1.12. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается (уменьшается) на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект по решению комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта учета.
4.1.13. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта (обслуживания), даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.

4.1.14. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в бухгалтерском учете.

4.1.15. Переоценка основных средств проводится:

по решению Правительства Российской Федерации;

в случае отчуждения активов не в пользу организаций государственного сектора.

4.1.16. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

4.1.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета, пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

4.1.18. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств, самоходной техники, плавсредств, подлежат хранению. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях субъекта учета должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании локального акта субъекта учета.

Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств у субъекта учета
По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией.

Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

4.1.19. Продажа объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

4.1.20. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бюджетной (бухгалтерской) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.

Объекты основных средств, полученные от иных организаций, принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей ЕУП.

Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

4.1.21. При выявлении признаков обесценения актива производится его оценка по справедливой стоимости.

4.1.22. Выбытие объектов основных средств осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта учета.

4.1.23. Выбытие объектов основных средств, находящихся у субъекта учета в оперативном управлении, осуществляется на основании Решения собственника имущества.

4.1.24. Объекты основных средств, не приносящие экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала, и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении" Рабочего плана счетов бухгалтерского учета по балансовой стоимости, кроме объектов основных средств, подлежащих утилизации, которые учитываются, по условной оценке, 1 рубль за 1 объект.

4.1.25. Имущество, полученное по договорам безвозмездного пользования от другого муниципального учреждения  в целях выполнения возложенных функций без закрепления права оперативного управления, учитывается в бухгалтерском учете на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной. В случае отсутствия стоимости - по стоимости 1 рубль один объект. 
4.1.26. В случае если по договорам безвозмездного пользования не указан срок, он принимается равным 3 года, с ежегодным уточнением.

4.1.27. Внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов, в том числе основных средств, нематериальных активов оформляется накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).

4.1.28. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных в виде субсидии на иные цели, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания".

4.1.29. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход деятельности, учитываются по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность".

4.1.30. При принятии учредителем субъекта учета решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) субъектом учета за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность" на код вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение муниципального задания" на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта учета. Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

4.1.31. Объекты имущества, полученные от собственника (учредителя), учитываются по коду вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания".

4.1.32. Нефинансовые активы, поступающие по результатам частичной ликвидации, ремонта, разукомплектации других нефинансовых активов, не планируемые к реализации, отражаются в учете по тому коду финансового обеспечения, по которому ранее числился соответствующих объект нефинансовых активов.

Нефинансовые активы, поступающие в самостоятельное распоряжение бюджетного или автономного субъекта учета по результатам списания других нефинансовых активов для дальнейшей реализации, подлежат отражению по коду финансового обеспечения (деятельности) 2 "Приносящая доход деятельность", если иное не определено органом, осуществляющим в отношении субъекта учета функции и полномочия учредителя.

4.1.33. Инвентарным объектом библиотечного фонда для целей амортизации является книга, учебник и т.п.

Аналитический учет библиотечного фонда ведется в инвентарных карточках группового учета (ф. 0504032) в денежном выражении общей суммой, которые формируются отдельно по кодам финансового обеспечения.

Амортизация на объекты библиотечного фонда, за исключением периодики, начисляется в порядке, установленном для объектов основных средств исходя из стоимости сформированного при принятии к бухгалтерскому учету инвентарного объекта библиотечного фонда.

4.2. Материальные запасы
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4.2.1. В составе материальных запасов учитываются материальные объекты, указанные в пунктах 98—99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь. Перечень производственного, хозяйственного инвентаря, а также материальных запасов, используемых в деятельности субъекта учета в течение периода, превышающего 12 месяцев, утверждается локальным актом субъектом учета.

 Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

 4.2.2. Материальные запасы в бухгалтерском учете учитываются по номенклатурной единице (штука, тонна, килограмм, литр, метр, пачка и т.п.).

4.2.3. Аналитический учет материальных запасов ведется по видам материальных запасов, ответственным лицам, при необходимости по местам хранения.

4.2.4. Материальные запасы, полученные в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря; макулатуры), отражаются по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. При этом оформляется Акт приемки материалов (ф. 0504220) или Приходный ордер (ф. 0504207).

4.2.5. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, [image: image6.jpg]


принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость[image: image7.jpg]


определяется экспертным путем.

При безвозмездном поступлении материальных запасов составляется Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 0504205) и Извещение (ф. 0504805). Приходный ордер (ф. 0504207) оформляется при безвозмездном поступлении в случае отсутствия первичных документов от передающей стороны.[image: image8.jpg]
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Выявленные в ходе инвентаризации излишки материальных запасов оформляются Актом о приемке материалов (материальных ценностей) - ф. 0504220.

4.2.6. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально (справками Росстата; прайс-листами заводов-изготовителей; справками или [image: image9.jpg]


другими подтверждающими документами оценщиков; информацией, размещенной в СМИ, и т. д.).

4.2.7. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).
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4.2.8. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости (Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

4.2.9. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждений канцелярских принадлежностей, хозяйственных материалов; а также списание со 105 счета бланков строгой отчетности, подарков, сувениров, призов и пр. оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 050421 ).

4.2.10. Предметы мягкого инвентаря, форменной и специальной одежды учитываются в составе имущества с момента приобретения до момента выдачи в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей. Списание форменной и специальной одежды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 (Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». Поступление на склад ответственному лицу материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников и пригодных для дальнейшего использования, отражается в учете путем внутреннего перемещения на счете 27.

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
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4.2.11. Передача материальных запасов по договору подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов, проведения ремонтных работ; передача макулатуры и прочих материальных запасов в утилизацию, переработку оформляется накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф.0504205). Списание материалов при утилизации, переработке осуществляется на основании справок или других документов, представленных организацией, осуществляющей утилизацию, переработку.

4.2.12. При безвозмездной передаче материальных запасов сторонним организациям оформляется Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф.0504205) и Извещение (ф. 0504805).[image: image11.jpg]



4.2.13. При продаже материальных запасов оформляется договор купли-продажи и акт приема-передачи (ф. 0504101 или произвольной формы с содержанием обязательных реквизитов).

В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

4.2.14. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ), а также применение зимней надбавки к нормам расхода ГСМ для транспорта утверждаются распорядительным документом субъекта учета в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.2.15. ГСМ для транспорта списывается Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных законодательством РФ. Формы путевых листов утверждаются распорядительным документом учреждения- субъекта учета в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.2.16.Списание ГСМ для бензопилы (мотокосы, бензогенератора и т. п.), снегоуборочной техники производится на основании акта, установленного [image: image12.jpg]


распорядительным документом учреждения- субъекта учета .

4.2.17.  Бланки строгой отчетности учитываются в составе материальных запасов до момента их передачи сотруднику, ответственному за оформление или выдачу.

Стоимость бланков строгой отчетности, которые переданы сотруднику, ответственному за их оформление или выдачу, списывается на расходы текущего финансового периода (себестоимость готовой продукции, работ, услуг). Одновременно эти бланки учитываются на забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" до момента предоставления ответственным сотрудником субъекта учета акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816), подтверждающего их выдачу или уничтожение испорченных экземпляров.
4.2.18. . При безвозмездном поступлении нефинансовых активов (в частности материальных запасов) в качестве пожертвований оформляется договор пожертвования и акт приема-передачи имущества по договору пожертвования.

4.2.19. Внутреннее перемещение материальных запасов оформляется требованием-накладной (ф. 0504204).

4.2.20. Призы, ценные подарки и сувениры учитываются в составе материальных запасов на счете 0 105 36 349 "Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения" до момента их передачи сотруднику, ответственному за проведение мероприятия или за вручение.

Стоимость призов, ценных подарков и сувениров, которые переданы сотруднику субъекта учета, ответственному за проведение мероприятия или их вручение, списывается на расходы текущего финансового периода (себестоимость готовой продукции, работ, услуг). Одновременно призы, ценные подарки и сувениры учитываются на забалансовом счете 07 "Награды, призы, ценные подарки и сувениры" до момента предоставления ответственным сотрудником субъекта учета акта о вручении материальных ценностей, подтверждающего их вручение.

Акт о вручении материальных ценностей составляется ответственным сотрудником субъекта учета, не позднее трех рабочих дней, следующих за днем вручения материальных ценностей. Подписание акта о вручении материальных ценностей лицами, награжденными ценными подарками, сувенирами и призами в рамках протокольных и торжественных мероприятий, не требуется.

Списание призов, ценных подарков и сувениров оформляется актом о списании материальных запасов (ф. 0504230).

4.2.21.Продукты питания приходуются в бухгалтерском учете по товарной накладной(товарному/кассовому чеку). Списание продуктов питания производится на основании меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202).
Продукты питания, у которых истек срок годности (пришли в негодность), списываются с бухгалтерского учета на основании акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).

4.3. Нематериальные активы

4.3.1. . В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации (Основание: п. 56 Инструкции № 157н). [image: image13.jpg]



Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

· [image: image36.jpg]


объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

· у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

· объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;

· объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е.

свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 [image: image14.jpg]


месяцев;

· не предполагается последующая перепродажа данного актива;
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· имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива; 

· имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

· в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об [image: image16.jpg]


отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). (Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

4.3.2. Признание в бухгалтерском учете объектов НМА, выбытие с бухгалтерского учета объектов НМА,  определение стоимости НМА, созданного силами субъекта учета, осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в лечение которого предполагается использование актива (Основание: п. 60 Инструкции № 157н).

4.3.3. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты НМА начисляется линейным методом, за исключением случаев, когда комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета определяет иной метод начисления амортизации.

4.3.4. Каждому объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:

1 разряд - код финансового обеспечения;

2 - 4 разряды - код объекта синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета;

5 - 6 разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета;

7 - 12 - порядковый номер нематериального актива.

Инвентарный номер, присвоенный объекту нематериального актива, сохраняется за ним на весь период его учета.

Инвентарные номера выбывших объектов нематериальных активов вновь принятым к учету объектам нематериальных активов не присваиваются".

4.3.5. При досрочном расторжении договора на неисключительные права - стоимость принятого на учет права уменьшается на сумму накопленной амортизации (дебет 0 104 6Х 000 кредит 0 111 6Х 000).

При возврате контрагентом денежных средств по условиям договора уменьшается остаточная стоимость права пользования НМА обратной бухгалтерской записью по дебету счета 0 302 26 000 и кредиту счета 0 111 6Х 000.

В случае если оплата контрагентом не возвращается, остаточная стоимость права пользования НМА списывается на счет 0 401 20 000.

В случае ведения претензионной работы по возврату оплаты, остаточная стоимость права пользования НМА списывается по дебету счета 0 302 26 000 и кредиту счета 0 111 6Х 000. Со счета 0 302 26 000 оплата по договору переводится на расчеты по авансам (дебет счета 0 206 26 000) с последующим переносом задолженности по авансам на счет 0 209 34 000.
4.4. Нефинансовые активы муниципальной казны

4.4.1. Объекты муниципального имущества, не переданные в оперативное управление, хозяйственное ведение, составляющие муниципальную казну, учитываются на соответствующих счетах аналитического учета счета 10800 «Нефинансовые активы имущества казны».

4.4.2. При передаче объектов казны оформляется извещение (ф. 0504805) и акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
4.4.3. Операции по движению имущества казны в бюджетном учете отражаются на основании следующих документов:
	Описание факта
	Документы-основания

	Включение объектов нефинансовых активов в состав имущества казны



	Изготовление объектов, включаемых в состав имущества казны, за счет средств бюджета

	-       Распорядительный акт уполномоченного органа;

· договор;

· акт выполненных работ;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях

	Приобретение объектов, включаемых в состав имущества казны, за счет средств бюджета


	· распорядительный акт уполномоченного органа;

· договор;

· товарная накладная;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях

	Безвозмездное получение имущества в состав имущества казны по договорам дарения (пожертвования)


	· договор дарения (пожертвования);

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях

	Получение имущества в государственную собственность в результате разграничения полномочий между органами власти разных уровней бюджетов или в случае изъятия имущества из хозяйственного ведения или оперативного управления


	· распорядительный акт уполномоченного органа;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

· (ф. 0504101) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях

	Получение в государственную собственность бесхозяйного имущества


	· решение суда;

· распорядительный акт уполномоченного органа;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях

	Исключение объектов нефинансовых активов из состава имущества казны

	Передача имущества казны в хозяйственное ведение или оперативное управление или в результате разграничения полномочий между органами власти разных уровней бюджетов


	· распорядительный акт уполномоченного органа;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях

	Отчуждение имущества по гражданско-правовым сделкам (в том числе в порядке приватизации)


	· распорядительный акт уполномоченного органа;

· договор;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях

	Списание имущества казны, пришедшего в негодность


	· распорядительный акт уполномоченного органа;

· акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104),

· акт о списании транспортного средства (ф. 0504105)


4.4.4. Признание в составе казны неучтенных объектов, выявленных при инвентаризации, осуществляется с применением счета 1 401 10 199 «Прочие не денежные безвозмездные поступления».

Основанием для признания в составе казны неучтенного объекта является распорядительный акт уполномоченного органа.

4.4.5. Выбытие нефинансовых объектов имущества казны при их реализации (приватизации) отражается с применением счета 1 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

4.4.6. Выбытие объектов имущества казны в результате хищений, недостач, гибели или уничтожения из-за террористических актов отражается в момент [image: image17.jpg]


уничтожения или обнаружения с применением счета 1 401 10 172 «Доходы от [image: image18.jpg]


операций с активами».

Основанием для отражения выбытия объектов имущества казны в результате хищений, недостач, гибели или терактов являются распорядительный акт уполномоченного органа, акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) - ф. 0504104 или акт о списании транспортного средства[image: image19.jpg]


(ф. 0504105).
4.4.7. Ущерб, подлежащий взысканию с виновного лица, отражается с [image: image20.jpg]


применением счета 1 401 10 172. При наличии виновного лица сумма ущерба, [image: image21.jpg]


подлежащего взысканию, определяется комиссией по поступлению и выбытию активов по справедливой стоимости утраченного имущества казны, определенной с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

4.4.8. Выбытие нефинансовых объектов имущества казны, уничтоженных в результате
катастрофы осуществляется на основании распорядительного акта уполномоченного органа, акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) - ф. 0504104 или акта о списании транспортного средства (ф. 0504105).

4.4.9. Забалансовый учет имущества казны ведется на счетах 25 «Имущество, [image: image22.jpg]


переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» в стоимостном выражении в разрезе:

· «Недвижимое имущество, составляющее казну»;[image: image23.jpg]



· «Движимое имущество, составляющее казну»;

· «Драгоценные металлы и драгоценные камни»;

· «Нематериальные активы, составляющие казну»; 
· - «Непроизведенные активы, составляющие казну»;[image: image24.jpg]



· «Материальные запасы, составляющие казну».

На счете 35 «Имущество, составляющее казну, переданное для содержания» учет ведется в стоимостном выражении в разрезе учреждений, которым передано имущество казны для содержания.

На счете 36 «Имущество, составляющее казну, полученное для содержания» учет ведется в стоимостном выражении в разрезе учреждений, от которых получено имущество казны для содержания.

Для отражения операций на забалансовых счетах 25, 26, 35, 36 оформляется бухгалтерская справка (форма 0504833).

4.4.10. Амортизация за весь период нахождения имущества в казне не начисляется, если это не предусмотрено распорядительным актом уполномоченного органа.

4.5. Непроизведенные активы

4.5.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии  законодательством (например, земля, недра), а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, сведения о которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости.

4.5.2.Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект.

В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бюджетного учета.

4.5.3.  Земельные участки, используемые на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 103,00 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.

4.5.4.  Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.

4.5.5. При изменении кадастровой стоимости земельных участков  у бюджетных учреждений,  ими отражается корректировка расчетов с учредителем .
4.6. Акции

Учет акций ведется на балансовом счете 0 204 30 000 "Акции и иные формы участия в капитале" по первоначальной стоимости с одновременным отражением на забалансовом счете 31 "Акции по номинальной стоимости" по номинальной стоимости и количеству.

В случае если данные о номинальной стоимости акций по каким-либо причинам недоступны, акции отражаются в учете в условной оценке одна акция, один рубль до момента получения данных о номинальной стоимости.

Учет поступления и выбытия акций отражается в учете на основании распорядительного документа уполномоченного органа и документа, подтверждающего внесение (исключение) уполномоченного органа в реестр (из реестра) акционеров.

4.7. Учет кассовых операций и денежных документов

Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций, утвержденном указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У  «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

4.8. Расчеты с подотчетными лицами
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4.8.1 Денежные средства и денежные документы выдаются под отчет на основании заявления, утвержденного руководителем. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.

4.8.2  Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на расходы устанавливается в размере 50 000,00 руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России (пункт 4 указания Банка России от 09 декабря 2019 г. № 5348-У).

4.8.3 Денежные средства на хозяйственные нужды и денежные документы выдаются под отчет на срок, который сотрудник указал в заявлении (Приложение [image: image25.jpg]


3), но не более 1 месяца. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 3 рабочих дней.

4.8.4 В случае необходимости подотчетное лицо может приобретать материальные ценности, производить расходы, связанные. с оплатой услуг и работ, на нужды учреждения за счет собственных средств с последующим возмещением расходов. Возмещение расходов подотчетному лицу производится на основании заявления на выдачу денежных средств.

4.8.5 При направлении сотрудников в служебные командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение З рабочих дней после возвращения из командировки.
4.8.6. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах "Бухгалтерская запись" специалистом МКУ «Центр обеспечения» указываются корреспонденции по отражению расходов, целесообразность которых подтверждена документами и которые принимаются учреждением к бюджетному учету, и по отражению выдачи (перечислению) денежных средств.
4.9. Учет расчетов по оплате труда

4.9.1. Выплата заработной платы (денежного содержания) осуществляется не реже двух раз в месяц в сроки, установленные локальным актом субъекта учета.

4.9.2. Выплата заработной платы (денежного содержания) производится в денежном выражении на счета банковских карт, открытых в кредитных организациях сотрудникам субъекта учета по их письменному заявлению, оформленному на имя представителя нанимателя (работодателя), с приложением реквизитов банковской карты.

4.9.3. При выплате заработной платы (денежного содержания)  за вторую половину месяца сотрудник, ответственный за начисление заработной платы (денежного содержания) соответствующего субъекта учета, передает расчетные листки одним из способов:

в электронном виде по защищенным каналам связи через ЕЦИС;

на бумажном носителе по реестру ответственному сотруднику субъекта учета, назначенному локальным актом.

4.9.4. Расчетный листок формируется по форме согласно приложению № 3.

4.9.5. Карточки-справки формируются, распечатываются и брошюруются по окончании отчетного финансового года.

4.9.6. Заявления сотрудников субъекта учета о представлении реквизитов для перечисления заработной платы (денежного содержания), на предоставление налоговых вычетов, на замену расчетного периода для исчисления пособия по временной нетрудоспособности, на выдачу справок о доходах, о среднем заработке (денежном содержании),  для Центра занятости и т.п. оформляются на имя руководителя нанимателя (работодателя), визируются им и передаются в МКУ ЧМР «Центр обеспечения».

4.9.7. Заявления сотрудника об удержании денежных средств из заработной платы (денежного содержания), о прекращении (приостановлении) удержания денежных средств из заработной платы (денежного содержания) оформляются на имя руководителя субъекта учета визируются им и передаются в МКУ ЧМР «Центр обеспечения». 

4.9.8. Для учета рабочего времени, регистрации различных случаев отклонений от нормальной продолжительности рабочего времени и расчета заработной платы (денежного содержания) в субъекте учета используется Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) .

4.9.9.Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях оформляется по форме в соответствии с приложением  №3.

4.10. Муниципальный долг

4.10.1 Отражение в бухгалтерском учете расходов по обслуживанию муниципальных долговых обязательств осуществляется на основании уведомления, извещения (расчета) кредитора о начисленных платежах по контрактам (кредитным договорам), оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

4.10.2. Отражение в бухгалтерском учете сумм привлечения (гашения) кредитов осуществляется на основании контракта (кредитного договора), выписки из лицевого счета, платежного документа о погашении (привлечении) основной суммы по контракту (кредитному договору), оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

4.10.3. Отражение в бухгалтерском учете сумм по предоставлению (исполнению обязательств) по предоставленным муниципальным гарантиям осуществляется на основании договора о предоставлении муниципальных гарантий, документов об изменении обязательств по муниципальным гарантиям, оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

4.11. Доходы

4.11.1. Субъекты учета, являющиеся главными администраторами, администраторами доходов городского бюджета осуществляют контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисления, учета, взыскания и принятия решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет.

Аналитический учет доходов ведется в журнале операций расчетов с дебиторами по доходам в соответствии с пунктом 200 Инструкции N 157н и с Порядком, утвержденным субъектом учета, в случаях ведения аналитического учета доходов по группе плательщиков доходов.

      К доходам бюджетов относятся налоговые доходы, неналоговые доходы и безвозмездные поступления.

      К налоговым доходам относятся предусмотренные налоговым законодательством РФ федеральные, региональные и местные налоги и сборы, а также пени и штрафы.

   К неналоговым доходам бюджетов относятся в том числе доходы от использования имущества, находящегося в государственной или муниципальной [image: image26.jpg]


собственности (доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование доходы в виде прибыли, приходящейся на доли в уставных капиталах хозяйственных товариществ и обществ, или дивидендов по акциям), доходы от продажи имущества, доходы от платных услуг, оказываемых бюджетными учреждениями; средства, полученные в результате применения мер гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности, в том числе штрафы, конфискации, компенсации, а также средства, полученные в возмещение вреда, причиненного Российской Федерации.
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   К безвозмездным поступлениям относятся, в том числе межбюджетные трансферты (дотации из других бюджетов бюджетной системы РФ, субсидии из других бюджетов бюджетной системы, субвенции из федерального бюджета и (или) из бюджетов субъектов РФ), безвозмездные поступления от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования.

   Полномочия администраторов доходов бюджета определены в статье 160.1 БК РФ. Они осуществляют контроль правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты; начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним.

    Перечень главных администраторов доходов бюджета, закрепляемые за ними коды доходов бюджета в соответствии с п. 2 ст. 20 БК РФ утверждаются решением о бюджете.

    Администрируемые доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в соответствии с Инструкцией 162н.

     Поступление администрируемых доходов отражается в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов. Начисление администрируемых доходов оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

4.11.2. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и решения администратора доходов о возврате поступлений (служебной записки ответственного специалиста субъекта учета на имя руководителя субъекта учета).

4.11.3. Суммы поступлений (возвратов, уточнений), администрируемых субъектом учета, отражаются в учете на основании первичных документов (выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета, платежные поручения о зачислении на единый казначейский счет, уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа, заявка на возврат).

4.11.4. Начисление непрогнозируемых доходов субъекта учета осуществляется в момент возникновения требований к их плательщикам (по суммам предстоящих доходов), а также поступивших от плательщиков платежей.

4.11.5. Начисление прогнозируемых доходов (за исключением межбюджетных трансфертов от вышестоящих бюджетов) осуществляется на основании первичных документов (справка субъекта учета о начисленных доходах, справка о перечислениях поступлений в бюджеты (ф. 0531468), договор, акт выполненных работ, оказанных услуг, судебный акт и т.п.).

4.11.6. Дотации (текущего характера), предоставленные муниципальному образованию, отражаются в бухгалтерском учете:

как доходы текущего отчетного периода в сумме годовых бюджетных ассигнований, предусмотренных на финансовый год решением о бюджете (с изменениями);

как доходы будущих периодов в сумме бюджетных ассигнований, предусмотренных на плановый период решением о бюджете (с изменениями).

4.11.7. Субсидии, иные межбюджетные трансферты (текущего (капитального) характера), предоставленные муниципальному образованию, отражаются в бухгалтерском учете:

как доходы будущих периодов в сумме, предусмотренной Соглашением (в случае отсутствия Соглашения отражаются в сумме бюджетных ассигнований, предусмотренных на финансовый год и плановый период решением о бюджете (с изменениями);

как доходы текущего отчетного периода начисляются по выполнению условий при передаче активов на основании отчета о выполнении условий Соглашений и достижении установленных результатов.

4.11.8. Субвенции (текущего (капитального) характера), предоставленные муниципальному образованию, отражаются в бухгалтерском учете:

как доходы будущих периодов в сумме бюджетных ассигнований, предусмотренных на финансовый год и плановый период решением о бюджете (с изменениями);

как доходы текущего отчетного периода и начисляются по выполнению условий при передаче активов в течение года на основании отчета о расходовании субвенции в сумме исполненных денежных обязательств (кассовые расходы), за год - на основании отчета о расходовании субвенции в сумме принятых денежных обязательств за исключением перечисленных авансовых платежей.

При отражении в бухгалтерском учете межбюджетных трансфертов (дотации, субсидии, субвенции, иные межбюджетные трансферты) учитываются рекомендации Департамента финансов Вологодской области.

4.11.9. Доходы, от перечисления части прибыли муниципальных унитарных предприятий, созданных городским округом, отражаются в бухгалтерском учете как доходы текущего отчетного периода на основании справки администратора доходов.

4.11.10. Безвозмездные поступления от юридических и физических лиц (в том числе пожертвования, гранты), предоставляемые муниципальному образованию, отражаются в бухгалтерском учете как доходы будущих периодов и признаются в составе доходов текущего отчетного периода на основании отчета справки субъекта учета.

4.11.11. Доходы от предоставления субсидии на выполнение муниципального задания, субсидии на иные цели признаются в бухгалтерском учете субъекта учета:

в составе доходов будущих периодов на основании Соглашений о предоставлении субсидии (в сумме субсидии, предусмотренной Соглашением);

в составе доходов текущего отчетного периода на основании Извещения (ф. 0504805).
4.11.12. Начисление доходов от оказания субъектом учета платных услуг (выполнения работ) осуществляется на основании: договора; акта оказанных услуг (выполненных работ); платежного поручения, сводных ведомостей (отчетов) о реализации билетов и т.д.

4.11.13. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату реализации активов (перехода права собственности).

4.11.14. Начисление по безвозмездным поступлениям от юридических и физических лиц (в том числе пожертвований, грантов), полученные субъектом учета, отражаются в бухгалтерском учете на основании платежного поручения, датой поступления средств на лицевой счет субъекта учета.

4.11.17. Начисление доходов от платы за дошкольные образовательные учреждения, питание, дополнительные образовательные услуги осуществляется в бухгалтерском учете на основании табеля учета посещаемости детей (ф. 0504608)

4.11.18. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом субъекта учета, отражается с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

4.11.18. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

4.12. Расчеты с дебиторами и кредиторами

4.12.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета.

4.12.2. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

4.12.3. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год на последний день года.

4.12.4. Сумма резерва (корректировки резерва) по сомнительной задолженности относится на счет 0 401 10 173 "Доходы текущего финансового года".

 4.12.5. Списанная с балансового учета сомнительная дебиторская задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству(дебитору).

4.12.6. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения руководителя  субъекта учета. Одновременно, списанная с балансового учета кредиторская задолженность, отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

4.12.7. Поступление денежных средств от виновных лиц в погашение ущерба, причиненного нефинансовым активам, по бюджетным и автономным субъектам учета отражается по коду финансового обеспечения (деятельности) 2 "Приносящая доход деятельность" (собственные доходы учреждения).

4.12.8. Погашение ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме отражается по тому коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся учет нефинансовых активов.

4.12.9. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся учет финансовых активов.

4.12.10. Возврат средств, поступивших субъекту учета во временное распоряжение, осуществляется на основании служебной записки ответственного сотрудника субъекта учета на имя руководителя субъекта учета о возврате с лицевого счета сумм задатков и обеспечения исполнения муниципальных контрактов, содержащей разрешительную надпись руководителя субъекта учета, и(или) заявления контрагента о возврате сумм задатков и обеспечения исполнения муниципальных контрактов с разрешительной надпись руководителя субъекта учета.

В случае отсутствия заявления контрагента о возврате сумм задатков и обеспечения исполнения муниципальных контрактов в служебной записке ответственного сотрудника субъекта учета указываются полные реквизиты контрагента.

4.12.11. Зачет встречных требований, путем уменьшения суммы платежа за оказанные услуги по контракту (договору) на сумму начисленного и признанного поставщиком штрафа в бухгалтерском учете субъекта учета (администратора доходов бюджета) отражается по дебету счета 1 302 26 000 "Расчеты по прочим работам, услугам" и кредиту счета 1 209 41 000 "Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)".

4.12.12. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бюджетного учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".
4.12.13.Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в "Журнале по прочим операциям" .
4.13. Внутриведомственные расчеты

При безвозмездной передаче нефинансовых активов, вложений в нефинансовые активы в рамках внутриведомственных расчетов по дебету счета 0 304 04 000 "Внутриведомственные расчеты" в аналитическом коде бюджетной классификации с 5 - 17 разряд номера счета отражаются нули.

Расчеты между казенным учреждением, осуществляющим отдельные полномочия по начислению платежей в бюджет, и администратором доходов бюджета, в ведении которого находится казенное учреждение, осуществляющим отдельные полномочия по администрированию платежей в бюджет, отражаются на счетах 1 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" и 1 304 04 000 "Внутриведомственные расчеты.

Казенное учреждение при передаче администратору доходов бюджета, в ведении которого оно находится, информации о суммах начисленных доходов в бюджет в бухгалтерском учете отражает по дебету счета 1 304 04 131 "Внутриведомственные расчеты" и кредиту счета 1 303 05 731 "Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет".

Внутриведомственные расчеты отражаются в бухгалтерском учете на основании Извещения (ф. 0504805).
4.14. Обесценение активов

4.14.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

4.14.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

4.14.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

4.14.4. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель учреждения принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.
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4.14.5. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и распорядительного документа учреждения.[image: image27.jpg]



4.15. Финансовый результат

4.15.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации (перехода права собственности).

4.15.2 Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов (расчетов) поставщиков (подрядчиков) и признаются в бухгалтерском учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) или акта об оказании услуг.

4.15.3  Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) начисляются на дату передачи имущества за весь период действия договора аренды (ссуды при безвозмездном пользовании). Если срок действия договора аренды (безвозмездного пользования) не определен, расчет доходов по такому договору производится за период из расчета - 3 года с последующей ежегодной корректировкой в декабре следующего отчетного года.

4.15.4 Доходы от взыскания неустойки, пени, штрафов по договорам оказания платных услуг, аренды, ссуды, контрактам на поставку товаров (работ, услуг), которые могут быть оспорены контрагентом в суде, при существовании неопределенности по времени ее получения и сумме признаются доходами будущих периодов на дату предъявления претензии и относятся на доходы текущего периода в случае досудебного регулирования спора на дату признания ее должником (по акту сверки расчетов или др. документу) или вступлением в силу решения суда.

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в бухгалтерском учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

4.15.5 В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы::

- страхование имущества, гражданской ответственности;

-  подписку на периодическую литературу, в случае если акт об оказании услуг выписан единовременно на всю стоимость подписки;

- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам.

 Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года (себестоимость готовой продукции, работ, услуг) равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

 По услугам подписки период, в течение которого списываются расходы, равен периоду, на который произведена подписка, расходы списываются по мере поступления изданий.

Иные относящиеся к будущим периодам расходы, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года (себестоимость готовой продукции, работ, услуг) равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

4.15.6  Резервы предстоящих расходов формируются в соответствии с Приложением 6 к ЕУП.
4.16. Учет на забалансовых счетах

4.16.1. На забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" ведется бухгалтерский учет:

имущества, полученного субъектом учета в пользование, не являющегося объектами аренды (имущества казны и иного имущества, полученного на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя);

имущества, которое по решению собственника (учредителя) используется субъектом учета при выполнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права оперативного управления);

имущества, полученного в безвозмездное пользование в силу обязанности его предоставления (получения), возникающей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

прав ограниченного пользования чужими земельными участками (в том числе сервитут);

объектов, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено право оперативного управления;

документации на исключительные права;

4.16.2. На забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранение" ведется учет:

основных средств, материальных ценностей, принятых на ответственное хранение на основании акта приема передачи;

имущества, утратившего полезный потенциал (не отвечающего понятию "актив").

имущества, подлежащего демонтажу, утилизации.

Методы оценки учета материальных ценностей выбираются с учетом решений о дальнейшем использовании, принятых в отношении объектов, учитываемых на забалансовом счете 02:

по остаточной стоимости (при наличии);

в условной оценке один объект, один рубль - при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости);

по балансовой стоимости и остаточной стоимости временно неэксплуатируемых (неиспользуемых) объектов основных средств.

4.16.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет бланков строгой отчетности ведется по группам (наименованиям бланков) в разрезе ответственных лиц за их хранение и (или) выдачу, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль.

К бланкам строгой отчетности относятся:

бланки аттестатов и приложения к ним;

трудовые книжки;

вкладыши в трудовую книжку;

квитанции;

билеты;

Перечень лиц, ответственных за хранение, выдачу бланков строгой отчетности утверждается локальным актом субъекта учета.

Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется субъектом учета в Книге по учету бланков строгой отчетности по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения.

Израсходованные бланки строгой отчетности списываются по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) на основании выписки из Книги по учету бланков строгой отчетности.

Испорченные бланки строгой отчетности подлежат уничтожению ответственным лицом субъекта учета в присутствии комиссии по поступлению и выбытию активов. Уничтожение бланков строгой отчетности осуществляется по мере необходимости.

Испорченные бланки строгой отчетности списываются по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) на основании акта об уничтожении испорченных бланков строгой отчетности (приложение 3 к ЕУП).

Перемещение бланков строгой отчетности между ответственными лицами оформляется требованием-накладной (ф. 0504204).

4.16.4. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учитывается сомнительная задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета решения о выбытии такой задолженности с балансового учета субъекта учета в Порядке, установленном приложением 14 к ЕУП.

4.16.5. На забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" учет материальных ценностей ведется в соответствии с пунктом 345 Инструкции 157н

4.16.6. На забалансовом счете 08 "Путевки неоплаченные" учитываются безвозмездно полученные от государственных (муниципальных) учреждений путевки в детские лагеря (далее - путевки) в разрезе ответственных лиц по номинальной стоимости, указанной во входящих документах, в случае ее отсутствия в условной оценке: одна путевка, один рубль.

4.16.7. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по стоимости списанных запасных частей с балансового учета по следующим группам:

09.01 - двигатели;

09.02 - аккумуляторы, карбюраторы;

09.03 - прочие запасные части (шины, диски, покрышки)

Списание запасных частей к транспортным средствам, выданных взамен изношенных, осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта учета и оформляется актом на списание материальных запасов (ф. 0504230).

4.16.8. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учитываются банковские гарантии, полученные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсных процедурах и исполнения муниципальных контрактов, в сумме, указанной в извещении об осуществлении закупки, муниципальном контракте.

4.16.9. На забалансовом счете 11 "Государственные и муниципальные гарантии" учитываются муниципальные гарантии, в разрезе субъектов гражданских прав и обязательств, по которым предоставлены гарантии, по видам и сумме гарантии.

4.16.10. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" невостребованная кредиторами задолженность принимается к бухгалтерскому учету в Порядке, установленном приложением 14 к ЕУП.

4.16.11. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются введенные в эксплуатацию соответствующие объекты основных средств по балансовой стоимости в разрезе ответственных лиц и номенклатуре.

4.16.12. Выбытие объектов имущества с забалансового счета 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" осуществляется на основании договора и акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.

4.16.13. Выбытие объектов имущества с забалансового счета 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" осуществляется на основании договора о безвозмездном пользовании и акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.

4.16.14. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" аналитический учет ведется в разрезе ответственных лиц, мест нахождения, вида, количества и стоимости материальных ценностей.

Выбытие спецодежды, спецобуви с забалансового учета осуществляется по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф. 0504143. Акт составляет комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета, в котором указывается причина списания материальных ценностей (истек срок носки, физический износ и т. д.).

4.16.15. На забалансовом счете 28 "Топливные карты" учитываются топливные карты, предоставленные субъекту учета автозаправочными станциями по условиям муниципального контракта для заправки транспортных средств ГСМ, по условной оценке, 1 рубль за единицу.

4.16.16. На забалансовом счете 35 "Имущество казны, переданное специализированному учреждению для содержания, обслуживания и списания" учитывается имущество муниципальной казны, свободное от прав третьих лиц, переданное по стоимости, указанной передающей стороной в первичных документах.
4.17. Формирование себестоимости готовой продукции (работ, услуг)

Учет расходов по формированию себестоимости услуг (работ, готовой продукции) осуществляется в соответствии с Порядком формирования себестоимости готовой продукции (работ, услуг), приведенным в приложении 12 к ЕУП.

5. Налоговый учет

Ведение налогового учета осуществляется в соответствии с Учетной политикой для целей налогообложения (приложение 13 к ЕУП).

6. Хранение учетной информации

1. Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Минкультуры России от 31 марта 2015 года N 526.

2. Сроки хранения указанных документов определяются в соответствии с номенклатурой дел субъектов учета.

3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы ЕЦИС.
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